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TUTORIAL SOBRE MULTIEVAL

Ejercicios de MultiEval y el ADD

Accediendo al ADD

En primer lugar, 
accedemos al 
ADD poder 
acceder al 
ejercicio de 
MultiEval.

Para ello, 
introducimos 
nuestro NIA y 
nuestra 
contraseña (la del 
correo 
electrónico) y 
pulsamos “Iniciar 
Sesión”
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Seleccionar la asignatura

Éste es la página de bienvenida del ADD.

Seleccionamos la asignatura  en la que 
queremos añadir el ejercicio de MultiEval.
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En el escritorio de la asignatura I

Éste es el escritorio de la asignatura. 

La barra de la izquierda sirve para acceder a los 
herramientas y materiales que hemos puesto a tu 
disposición en la asignatura. 

Para acceder a ellos, debes seleccionar tu Grado y 
buscar tu Grupo.
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En el escritorio de la asignatura II

En el escritorio del Grado aparecerán materiales 
comunes. 

Si quieres encontrar los materiales específicos colgados 
por tu profesor, sigue seleccionando carpetas.
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En el escritorio de la asignatura III

Selecciona el Grupo al que perteneces
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En el escritorio de tu grupo

Éste es un ejemplo del escritorio de tu Grupo (en 
este caso, del grupo 112. En el resto de Grupos, el 
escritorio será similar).

Selecciona la carpeta “Actividad MultiEval” para 
acceder a los ejercicio que serán colgados para tu 
Grupo. 
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Actividades MultiEval I
Dentro de la carpeta “Actividades 
MultiEval” veras varios elementos. 

El primero es el instalador del programa 
de MultiEval. Lo necesitarás para poder 
abrir los ejercicios que se cuelguen. 

Pincha sobre el nombre del archivo 
adjunto para descargar el archivo 
comprimido (la descarga comenzará 
inmediatamente) y sigue las 
instrucciones que aparecen debajo del 
archivo adjunto para instalar el 
MultiEval. 

NOTA: Si utilizas el mismo ordenador 
para resolver todos los ejercicios, sólo 
necesitas descargarlo una vez.
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Actividades MultiEval II

A continuación, aparecerán los ejercicios 
de MultiEval que deberás resolver a lo 
largo del curso. 

Para descargar en tu ordenador el 
ejercicio deberás pinchar sobre el 
nombre del archivo adjunto. 
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Actividades MultiEval III

Al pinchar, se descargará un archivo con el ejercicio (Nota: éste el 
aspecto si usas Google Chrome como navegador. Con otros 
navegadores, el funcionamiento será similar, aunque el aspecto es 
distinto).

Pincha sobre el archivo descargado. Acuérdate de la carpeta en la que 
lo has guardado, ya que, una vez resuelto el ejercicio, deberás subirlo 
de nuevo al ADD.

10



Fundamentos de Admón. y Dirección de Empresas - Economía de la Empresa

Grado de ADE 6

Resolviendo el ejercicio I

Al pinchar sobre el archivo, se 
abre una ventana que deberás 
rellenar al completo: 
· Nombre, 
· Dos apellidos,
· Identificador (NIA),
· E-mail (donde podamos   

contactar contigo),
· Grupo al que perteneces, y 
· Nombre de la asignatura.

En el espacio “Identificador” 

debes introducir tu NIA (6 

números).
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Resolviendo el ejercicio II

Una vez que has rellenado todos 
los campos, pincha en “Abrir”
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Resolviendo el ejercicio III

Se abrirá una ventana en la que 
debes volver a introducir el 
Identificar (NIA con 6 números). 

Si no coincide con el Identificador 
anterior, aparecerá una pantalla 
de ERROR!. 

Pincha en “Aceptar”.
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Resolviendo el ejercicio VI

Ésta es la ventana del programa MultiEval en la que se presenta el ejercicio.

Como se observa, en el cuadro de la izquierda aparece el enunciado del Ejercicio 
con las preguntas a resolver. En el cuadro superior derecha de la ventana, se 
agrupan las respuestas. 14
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Resolviendo el ejercicio V

A la izquierda de 
cada respuesta, 
aparecerá un 
símbolo de “alerta” 

si no se ha 
introducido ningún 
resultado.  

A la derecha de 
cada respuesta, 
aparecerán las 
opciones de 
respuesta o las 
unidades en que 

hay que responder 

(en este caso, las 
respuestas serán 
a,b,c ó d y en el 
último caso, la 
respuesta será en 
minutos.
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Resolviendo el ejercicio VI

Una vez rellenados 
los cuadros de 
respuesta,  hay que 
guardar las 
contestaciones. 
Para ello, pulsar el 
disquete de la 
esquina superior 
izquierda o en 
Archivo>Guardar. 

NOTA1: Si no 
guardáis las 
respuestas, el 
ejercicio aparecerá 
en blanco y no 
podréis obtener 
calificación alguna.

NOTA2: Recordad  
bien dónde 
guardáis el 
ejercicio.
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Resolviendo el ejercicio VII

Recordad guardar el 
ejercicio en una 
carpeta que 
conozcáis.

Por ejemplo, en el 
Escritorio.
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Subiendo el ejercicio al ADD I

Una vez realizado y 
guardado el 
ejercicio, hay que 
subirlo al ADD para 
contestar a la 
actividad que se 
planteaba.

Para ello, pinchad 
en el título de la 
Actividad (en 
negrita).
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Subiendo el ejercicio al ADD I
Éste es el aspecto 
del escritorio de la 
Actividad.

Como se observa, 
después del 
nombre del 
ejercicio y las 
instrucciones, 
aparece la fecha de 

vencimiento.

IMPORTANTE

Esta fecha 

corresponde con el 

día y hora en que el 

ejercicio dejará de 

ser evaluable. A 
partir de ese día 
podréis subir las 
respuestas, pero 
será calificado 
como “Tarde”, por 
lo que la calificación 
será de “cero” (0).
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Subiendo el ejercicio al ADD II

Si os desplazáis hacia abajo utilizando la barra lateral, encontraréis el punto 2. 
Materiales de la actividad. 

En él aparece primero un cuadro (éste sobre el que se está escribiendo), en el que 
podéis dejar algún comentario. 

No obstante, lo que interesa es el siguiente apartado “Adjuntar archivo”. Pinchando 
en “Examinar mi equipo” podréis buscar el archivo con las respuestas de MultiEval 
que deberéis adjuntar aquí para responder a la actividad.
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Subiendo el ejercicio al ADD II

Cuando pinchéis en “Examinar mi equipo”, se abrirá una ventana en la que 
deberéis buscar el archivo que habéis guardado con las respuestas. 

Una vez encontrado, clicamos sobre el archivo y pulsamos “Abrir” para adjuntar el 
archivo.
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Subiendo el ejercicio al ADD III

Al adjuntar el archivo, se añadirá una nueva línea debajo de “Archivos adjuntos” en 
la que aparece el archivo adjuntado. 

Éste es lo que se evaluará en el ejercicio. 
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Subiendo el ejercicio al ADD IV

Una vez adjuntado el ejercicio, seguimos bajando con la barra lateral.

En la esquina inferior derecha, se pincha sobre “Enviar” y el ejercicio quedará 
entregado.
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Subiendo el ejercicio al ADD IV

La barra verde superior explica 
que la actividad está finalizada.

Pinchando en “Aceptar” se 
regresa al escritorio del Grupo. 

Pinchando en “Iniciar un nuevo 
envío”, se rellenará de nuevo a la 
actividad.  

NOTA: El envío de actividad es 
ilimitado, aunque únicamente se 
evaluará la que haya sido enviada 
en último lugar. 24
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Comprobando la entrega I

Para comprobar nuevamente que la entrega 
ha sido satisfactoria, se puede acceder a 
“Mis calificaciones”. 
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Comprobando la entrega II

Aquí aparecerán todas las entregas realizadas 
(las que aparecen aquí corresponden a un 
alumno de prueba).

El icono verde significa que la actividad está 
estregada y pendiente de calificar.
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Viendo mi calificación

Una vez evaluadas los ejercicios propuestos, los 
resultados serán colgados en el escritorio de tu 
Grupo en un archivo pdf.

Si tienes cualquier duda o comentario técnico sobre 
cómo subir y realizar los ejercicios de MultiEval, 
puedes escribir un correo a millan@unizar.es
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